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1. La communication

2. Suivre vos réservations

3. Préparez votre espace

4. Le jour J

4 étapes pour un événement hors des

sentiers battus 



Bonjour mon ami,
J’organise un événement

artistique dans mon lieu et
j’aimerais que tu sois là ! 

Merci de réserver ta place ici :
hormur.com/evenement 
Et n’hésite pas à partager

l’invitation avec la famille, les
amis et les collègues sympas !

Communiquer autour d’un    

évènement public

La jauge de l’évènement est déterminée, 
il vous reste qu’à l’atteindre ! 

Envoyer l’invitation à
votre entourage

Partager les posts sur les
réseaux sociaux

Prévenez les voisins, collègues
commerçants et entreprises du
quartier ainsi que votre entourage le
plus tôt possible pour qu’ils puissent
bloquer la date dans leur agenda. Un
rappel 2 semaines, 1 semaine, 3 jours
et /ou la veille de l’évènement sera le
bienvenue donc n’hésitez pas à créer
des groupes sur différents réseaux
(Whatsapp, Signal, Messenger...).  

Hormur peut vous fournir un visuel
pour votre événement que vous
pouvez poster sur vos réseaux
sociaux. N’oubliez pas de taguer
l’artiste et Hormur pour donner plus
de visibilité à l’évènement ! 



Si votre évènement est public, vous pouvez prévenir vos voisins. Il faut
absolument que les commerces ou entreprises du quartier soient
informés. Car l’expérience Hormur, c’est l’inclusion, on veut donner
l’accès à l’art à toutes et à tous !

Pensez à laisser une ou plusieurs affiches sur la porte d'entrée à et dans
les endroits où vous pensez que des personnes pourraient être
intéressées par l'offre artistique (médiathèque, lieux de cultures, mairie,
librairies…)

Prévenir les mairies, les offices du tourisme et les DRAC (Direction
Générale des Affaires Culturelles), ils peuvent vous aider, vous 
conseiller et devenir un relais précieux pour la communication de votre
évènement afin de garantir un public. 

Vous pouvez inviter Monsieur ou Madame le Maire !  
Son agenda est peut-être déjà rempli, mais ça se tente :) 

Proposer l’évènement à vos voisins, à la
mairie et à l’office du tourisme !

Une page a été créé spécialement pour votre
évènement sur hormur.com, c’est à l’hôte,
l’artiste et Hormur (pour les évènements
publics) de partager le lien sur les réseaux !

Suivez Hormur et l’artiste sur les réseaux
sociaux afin d’interagir et partager les posts
qui parlent de votre évènement. 

Avec quoi communiquer ?

Hormur peut vous envoyer un
flyer à imprimer ou à envoyer à
votre liste d'invités.

Envoyez-nous une présentation
vidéo de l’espace qu’on pourrait
partager avec sur nos réseaux
Hormur ! Voici un petit tutoriel :
https://youtube.com/shorts/Okm
xFd0dlCo 

https://youtube.com/shorts/OkmxFd0dlCo
https://youtube.com/shorts/OkmxFd0dlCo


Bonjour mon ami,

J’organise un événement
artistique chez moi et j’aimerais

que tu sois là ! 
Merci de réserver ta place ici :

https://hormur.com/URL 
dans les prochains jours.

Communiquer autour d’un    

évènement privé

Prévenez les invités au plus tôt pour qu’ils puissent bloquer la
date dans leur agenda.

Une page a été créé spécialement pour votre évènement que
vous trouverez sur la plateforme Hormur. Partagez le lien vers
cette page et suivez les réservations. 

Un rappel 2 semaines, 1 semaine, 3 jours et /ou la veille de
l’évènement sera toujours le bienvenue !



Si vos amis, collègues ou voisins n’ont pas réservé leur place,
vous allez pouvoir faire un petit rappel !

Vous pouvez engager la conversation et créer une ambiance
conviviale avant même le jour J, en connaissant les participants
avant l'événement

Connaître le nombre exact de participants vous permet de
d'aménager l'espace pour accueillir tout le monde
confortablement et sans pression

Si vous avez opté pour la billetterie annulable, l’évènement
pourra être annulé si la jauge n’est pas atteinte à une date
limite. Vous saurez donc quand il faut mettre le turbo dans les
invitations si les réservations ne sont pas suffisantes !

 

Suivre les

inscriptions

Il est intéressant 
de suivre les réservations 
pour les raisons suivantes : 

Pour ce faire, rendez-vous
sur la page de votre
évènement sur hormur.com !



Hôte et artiste, échangez sur les besoins

Le porteur du projet artistique a renseigné ses besoins pour le projet
tels que surface minimum, matériel requis, et éclairage sur la
plateforme Hormur, et l’hôte peut revérifier les informations sur la
page évènement.

Tips Hormur : Vous pouvez préciser au sein du descriptif de votre
évènement que le public sera libre d’apporter des
coussins/chaises pour éviter de vous préoccuper de cet aspect
technique et de réserver les chaises disponibles en priorité aux
personnes qui en ont le plus besoin !

Pensez à l'éclairage et à l'acoustique 

Le son et la lumière peuvent influencer l'atmosphère de l'événement.
Testez différents scénarios d'éclairage et assurez-vous que
l'acoustique est adaptée à la performance prévue.

Tips Hormur : L’éclairage à la bougie ou les guirlandes colorées
peuvent apporter une ambiance chaleureuse et intimiste !

Si vous n’avez pas déjà fait, invitez vos voisins,
les commerçants et entreprises de proximité !

Vous pouvez même leur demander d’apporter les assises qui vous
manquent :) Le jour J, pensez à faire un petit mot dans l’entrée de l’
immeuble ou du lotissement. 

Préparez l'espace



Ayez un plan B en cas d’intempéries ou tout
autre imprévu. 

Pour un évènement en plein air, pensez à un plan de secours au
sec !

Bar ou no bar ? 

Prévoyez des rafraîchissements et des collations pour les invités,
ou bien demandez-leur d’apporter l'apéritif ! Vous choisissez si
vous voulez les offrir, demander une contribution libre ou tenir
une petite caisse.

Tips Hormur : Pensez à proposer une thématique auberge
espagnole pour instaurer une ambiance conviviale dans
l’échange et le partage, chacun.e peut ramener de quoi boire
et manger et l’atmosphère sera conviviale !

L'accueil du public

Décidez où et comment vous allez recevoir vos invités. Si la jauge est
importante, être deux sera plus facile pour l’accueil des invités !



Votre lieu est prêt, l’artiste est arrivé, et c’est presque l’heure
d’accueillir les invités...

Prenez votre téléphone mobile et connectez-vous sur la
plateforme Hormur pour le contrôle des billets. 

Avec l’aide de l’appareil photo du téléphone, 
scannez les billets spectateurs 

à l’entrée de l’évènement.

Les spectateurs munis de billets 
pourront ainsi rejoindre 

l’évènement Hormur. 

Le jour de l’évènement

Une fois le contrôle des billets effectué, c’est le moment de profitez de la
rencontre artistique ! 


